
Panduan Pengisian Biodata Mahasiswa 

 

1. Buka browser anda (mozzila, chrome, IE, Opera) lalu masukkan url : 

http://siakad.poltekkes-tjk.ac.id/web , maka akan tampil halaman portal mahasiswa 

seperti berikut :  

 

2. Selanjutnya login menggunakan NIM (Nomor Induk Mahasiswa) anda dan password 

yang anda gunakan ketika mendaftar. 

 

gunakan password ini 

sebagai password 

untuk masuk ke portal 

akademik 

http://siakad.poltekkes-tjk.ac.id/web


 

 

3. Setelah anda berhasil login, maka anda akan masuk ke dashboard portal akademik seperti 

berikut :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NIM. 

Password pendaftaran 

Selanjutnya Klik Login 

Klik menu "Bioadata" untuk 

melakukan pengisian Biodata Pribada 

Anda 



4. Selanjutnya anda wajib melakukan pengisian Biodata dengan lengkap. Hati-hati dalam 

pengisian Nama, Tempat Lahir dan Tanggal Lahir harus sesuai dengan Ijazah. 

 

 

5. Silahkan isi biodata seperti berikut :  

 

 

Perhatian, setelah mengisi nama lengkap, tempat lahir, dan tanggal lahir jangan klik 

save dulu, lanjutkan mengisi alamat dan data orang tua.  

Klik Isi Biodata 

Samakan Nama Lengkap, Tempat 

Lahir, dan Tanggal Lahir dengan ijazah 

anda ! Harus sama persis ! 

Jangan KLik Save !!! 

Hati-Hati Jangan KLik Save Dulu !! 



6. Lanjutkan mengisi alamat seperti berikut :  

 

7. Setelah mengisi alamat, klik tab orang tua seperti berikut :  

 

 

 

 

 

KLik tab "Orang Tua" untuk mengisi data 

orang tua 



8. Isi data orang tua dengan lengkap  

 

9. Setelah nama lengkap, tanggal lahir, tempat lahir, alamat, data orang tua diisi dengna 

lengkap dan benar, baru lanjutkan simpan data dengan klik "SAVE"  

 

Klik save untuk menyimpan data 



10. Setelah anda klik "Save" akan tampil halaman seperti berikut : 

 

Tunggu biodata diverifikasi oleh operator prodi masing-masing. 

 

11. Setelah itu lanjutkan mengupload berkas pada menu berkas seperti dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik menu berkas untuk 

mengupload berkas 



12. Setelah anda klik menu berkas, akan tampil seperti halaman berikut :  

 

 

13. File yang wajib di upload adalah scan ijazah asli, scan KTP asli, scan Kartu Keluarga 

asli, scan Akte Kelahiran asli, dan Foto Formal 

 

 

 

 

 

klik "tambah" untuk menambah file 

berikutnya yang akan diupload 

Klik tombol Choose File untuk mengupload 

file 

setelah semua file diupload, silahkan 

klik tombol "simpan" 



14. d 

 


